Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 3/2020 r. Dyrektora Zespotu Szkot nr 12 w Lublinie
z dnia 18 lutego 2020 r. w sprawie wprowadzenia Procedury dotyczacej organizacji
wycieczek szkolnych w Zespole Szkot nr 12 w Lublinie.

Procedura

dotyczaca organizacji szkolnych wycieczek
obowigzujaca od 1 stycznia 2020 r.

Wszystkie wycieczki organizowane od 1 stycznia 2020 r. organizowane
sa wylagcznie przez rodzicow ucznidw uczeszcezajacych do Zespotu Szkot nr 12
w Lublinie.

Srodki finansowe na wycieczke maja charakter prywatny tj. pochodza
z wptat dokonywanych przez rodzicéw bezposrednio na konto wykonawcy.

Rodzice po konsultacji z wychowawca klasy, nauczycielem
lub dyrektorem wystepuja do organizatora z wnioskiem o przygotowanie oferty
wycieczki dla konkretnej grupy uczestnikow, np. uczniow jednej klasy.

W dalszej Kkolejnoéci rodzice ucznidw zawieraja umowy z danym
organizatorem w sprawie udzialu swoich dzieci w danej wycieczce, na skutek
czego zobowigzanie powstanie wyltacznie pomigdzy rodzinami dzieci
a organizatorem. Oznacza to, ze na podstawie zawartych uméw/umowy
to rodzice dokonujg bezposredniej zaptaty na rzecz organizatora i kwoty te nie
beda kwotami wydatkowanymi przez placowke oswiatowg (brak przeplywow
finansowych na koncie szkoty).

Stronami umowy sg rodzice, ktorzy zawarli umowy z biurem podrdzy.
W tym przypadku brak jest konieczno$ci zachowania zasady skladania
zapytania ofertowego do co najmniej trzech podmiotdw, nie majg zastosowania
przepisy o zamowieniach publicznych oraz wewnetrzne regulaminy udzielania
zamoOwien.

Rodzice zawieraja z dyrektorem szkoly porozumienie jednoznacznie
okreslajace zasady co do organizacji wycieczki oraz prawa i1 obowigzki stron

wycieczki szkolnej.
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Po zawarciu porozumienia dyrektor szkoly zatwierdza karte wycieczki,
ktora zawiera: program wycieczki, list¢ uczestnikoéw, imi¢ 1 nazwisko
kierownika oraz liczb¢ opiekunow.

Wycieczke  przygotowuje si¢ pod wzglegdem  programowym
I organizacyjnym (program opracowanej wycieczki powinien zosta¢ ustalony
we wspolpracy z kierownikiem wycieczki wskazanym przez dyrektora),
a nastgpnie informuje si¢ uczestnikow o podjetych  ustaleniach,
a w szczegdlnosci o: celu, trasie, harmonogramie 1 regulaminie.

Udzial uczniéw niepetnoletnich w wycieczkach, wymaga zgody ich
przedstawicieli ustawowych wyrazonej w formie pisemne;.

W przypadku wycieczki organizowanej za granica:

1) dyrektor szkoty informuje organ prowadzacy i organ sprawujacy nadzor
pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki, przekazujac karte wycieczki.
2) szkota ma obowigzek zawrze¢ na rzecz uczniow umowe ubezpieczenia
od nastepstw nieszczesliwych wypadkow 1 kosztow leczenia na rzecz osob
bioracych udziat w wycieczce, o ile obowigzek zawarcia takiej umowy
nie wynika z odrgbnych przepisow (kwestia ubezpieczenia oraz strony
ponoszace] koszty za przedmiotowe ubezpieczenia powinna zosta¢ uregulowana
W porozumieniu zawartym pomi¢dzy rodzicami a dyrektorem).

Dyrektor szkoty wyznacza kierownika 1 opiekunow wycieczki
lub imprezy sposréd pracownikéw pedagogicznych szkoty o kwalifikacjach
odpowiednich do realizacji okreslonych form krajoznawstwa 1 turystyki.

Organizatorem krajoznawstwa i turystyki dla uczniéow lub wychowankow

szkoty, tj. wycieczek i1 imprez szkolnych, jest dyrektor szkoty.
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Przyktadowy sposob postepowania przy organizacji wycieczek
finansowanych ze $rodkow prywatnych, tj. wplacanych bezposrednio na konto
wykonawcy przez rodzicow ucznidow:

1) Rodzice zawierajag porozumieniec z dyrektorem szkoly, w ktorym

okreslajg co najmniej wszelkie konieczne elementy wynikajace

z rozporzadzenia spoczywajace na dyrektorze placoéwki o§wiatowe;.

2) Rodzice po konsultacji z nauczycielem wyznaczonym na kierownika
wycieczki wystepuja do organizatora z wnioskiem o przygotowanie
oferty konkretnej wycieczki dla konkretnej grupy uczestnikow,

np. uczniow jednej klasy.

3) Rodzice zlecaja imprez¢ turystyczng w calosci organizatorowi

turystyki wpisanemu do rejestru organizatorow 1 posrednikow.

4) Rodzice zawierajg odregbne umowy z danym organizatorem o udziat

swoich dzieci w danej wycieczce.

5) Na podstawie tak zawartych umow rodzice bezposrednio placa

organizatorowi, kwoty te nie sg wydatkiem placowki o§wiatowe;j.

W porozumieniu zawartym pomigdzy dyrektorem a rodzicami nalezy
uregulowac nast¢pujace kwestie:
1) Zatwierdzenie karty wycieczki, sporzadzenie imiennej listy

uczestnikow, - czynno$¢ dokonywana przez dyrektora.

2) Zgode w formie pisemnej rodzicOw na uczestnictwo w wycieczce

niepetnoletnich uczniow.
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3) Obowiagzek wyznaczenia kierownika 1 opiekunow wycieczki
lub imprezy sposréd pracownikow  pedagogicznych  szkotly
o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych form

krajoznawstwa i turystyki - czynno$¢ dokonywana przez dyrektora.

4) Uregulowanie kwestii odplatnosci po stronie rodzicow za udziat
W wycieczce przez kierownika i opiekunow (sam koszt pobytu - nie
wynagrodzenie kierownika i opiekundéw — tak zawarte porozumienie
staje si¢ jednocze$nie podstawa dla dyrektora do wyznaczenia

nauczycieli placowki na wycieczke).

5) Porozumienie réwniez powinno regulowa¢ zawarcie ubezpieczenia
NW przez rodzicow (w wypadku wyjazdu zagranicznego) oraz innych
obowigzkéw  finansowych  stron  porozumienia  (rodzicow)
wystepujacych podczas wycieczki (np. bilety wstepu oraz sposob

zakupu ustlug platnych w trakcie trwania wycieczki).

6) Porozumienie powinno by¢ podpisane przez wszystkich rodzicow

uczniow udajacych si¢ na wycieczke.

Szczegotowe przepisy regulujace zasady organizowania wycieczek
szkolnych  reguluje  Rozporzadzenie  Ministra  Edukacji  Narodowej
z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow i sposobu organizowania
przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki krajoznawstwa i turystyki
(Dz. U z 2018 r., poz. 1055).



